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Stellenausschreibung 28.09.2026 

Verwaltungskraft (m/w/d) für die Geschäftsstelle – Schwerpunkt 
Finanzen 
Minijob (bis zu 9 Stunden/Woche, bis 603 € monatlich) | Standort: München | Beginn: zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt 

Der Landestanzsportverband Bayern e. V. (LTVB) ist der Dachverband des Tanzsports in 
Bayern. Unsere Geschäftsstelle in München unterstützt die bayerischen Tanzsportvereine sowie 
das Präsidium bei einer Vielzahl administrativer Aufgaben. Zur Verstärkung unseres Teams 
suchen wir eine zuverlässige Kraft, die schwerpunktmäßig den Vizepräsidenten Finanzen 
entlastet. 

Ihre Aufgaben 

– Unterstützung bei der Beantragung und Abwicklung von Fördermitteln auf BLSV-Landesebene sowie 
beim Deutschen Tanzsportverband (DTV) 

– Mitwirkung bei Förderanträgen und deren Abwicklung auf Ebene der BLSV-Bezirke 

– Bearbeitung von Zuschüssen an Vereine und Verbände, z. B. für Veranstaltungen oder Schulsport-
Angebote 

– Zahlungsverkehr: Erfassung, Prüfung und Begleichung von Ein- und Ausgangsrechnungen 

– Zuarbeit im Controlling sowie bei der Budgetplanung und -überwachung 

– Allgemeine administrative Aufgaben der Geschäftsstelle für Vereine und Präsidium 

Ihr Profil 

– Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

– Erfahrung im Bereich Verwaltung, Buchhaltung oder Vereinswesen von Vorteil 

– Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 

– Zuverlässigkeit und Diskretion im Umgang mit Finanzdaten 

– Idealerweise Affinität zum (Tanz-)Sport oder Erfahrung im Ehrenamt 

Wir bieten 

– Eine geringfügige Beschäftigung (Minijob) mit bis zu 9 Wochenstunden – Anwesenheit an ein bis 
zwei Tagen pro Woche in der Geschäftsstelle, die übrige Arbeitszeit flexibel im mobilen Arbeiten 

– Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten, sportbegeisterten Umfeld 

– Enge Zusammenarbeit mit dem Präsidium und Einblick in die Verbandsarbeit 

 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (kurzes Anschreiben und Lebenslauf) per E-Mail an 
vinzens@ltvb.de. Für Rückfragen steht Ihnen Sibille Vinzens (Tel. 0175/260 0074) gerne zur 
Verfügung. 

 


